
T.C.   
SİNOP ÜNİVERSİTESİ ENGELSİZ ÜNİVERSİTE KOORDİNATÖRLÜĞÜ KAMU HİZMET 

STANDARTLARI TABLOSU  
  

  

SIRA 

NO  
HİZMET ADI  

BAŞVURUDA İSTENEN 

BELGELER  

TAMAMLANMA  
SÜRESİ (EN  

GEÇ)  

1  

Özel Gereksinimli  
Öğrencilerin Kayıtlarının  

Güncellenmesi  

Öğrenci işleri daire başkanlığından 

güncel listenin talep edilmesi  
Ekim Ayı  
Sonuna Kadar  

2  
Birim Temsilcilerinin  

Güncellenmesi  

Tüm birimlerde görev alan birim 

temsilcilerinin göreve devam edip 

etmedikleri/ unvan ya da görev 

değişikliği olup olmadığının kontrol 

edilmesi  

Ekim Ayı  
Sonuna Kadar  

3  
Öğrenciler ile Dönem  

Toplantısının Yapılması  

Tüm birimlere gerekli yazıların 

yazılması ve öğrencilere toplantının 

duyurulması  

Kasım Ayı  
Sonuna Kadar  

4  
Birim Temsilcileri ile Dönem 

Toplantısının Yapılması  

Tüm birimlere gerekli yazıların 

yazılması ve toplantının birim 

temsilcilerine duyurulması  

Kasım Ayı  
Sonuna Kadar  

5  
Etkinlik Programlarının 

Hazırlanması  

Başlama ve bitiş tarihlerinin, 

etkinliğin saatlerinin, uygulanacağı 

mekânın ve katılımcı sayılarının 

belirlenmesi  

1-3 Gün  

  

6  

Etkinlik Programlarının 

Hazırlanması  

Program afişinin ve program 

çizelgesinin hazırlanması ve 

duyurulması için gerekli 

materyallerin hazırlanması  

15 Gün  

7  Etkinlik Uygulanması  

Hazırlanan Etkinlik Programı  
Kapsamında Faaliyetlerin  

Gerçekleştirilmesi  

1-7 gün  

8  Etkinlik Tamamlanması  Memnuniyet Anketinin Verilmesi  1-3 Gün  

  

Müracaat Yeri: Eğitim Fakültesi 1. Kat  

Adı Soyadı: Dr.Öğr.Üyesi Işıl TERZİOĞLU  

Ünvanı: Koordinatör  

Tel: 368 271 55 26- 2025  

e-mail: iterzioglu@sinop.edu.tr  

  


